Zatacznik

do uchwaty Nr 92/2023
Zarzadu Powiatu w Krakowie
z dnia 12.04.2023 r.

Regulamin pracy Komisji Stypendialnej ds. stypendium stazowego
w Zespole Szkél Ponadpodstawowych w Krzeszowicach w ramach projektu
nr RPMP.10.02.02-12-0021/19 ,,Centrum Kompetencji Zawodowych w Zespole Szkot
Ponadgimnazjalnych w Krzeszowicach” realizowanego przez Powiat Krakowski ze
srodkow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Malopolskiego na lata
2014-2020

§1

Regulamin pracy Komisji Stypendialnej (zwanej dalej Komisjg) okresla tryb jej pracy oraz
zakres obowiazkow dotyczacy oceny wnioskoOw rekrutacyjnych do odbycia stazu oraz
wnioskOwW o przyznanie stypendium stazowego w Zespole Szkoét Ponadpodstawowych w
Krzeszowicach w ramach projektu nr RPMP.10.02.02-12-0021/19 ,,Centrum Kompetencji
Zawodowych w Zespole Szkoét Ponadgimnazjalnych w Krzeszowicach” realizowanego przez
Powiat Krakowski ze $rodkow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020, ktorego beneficjentem jest Powiat Krakowski.

§2
Ocenie Komisji podlegaja:
1) wnioski rekrutacyjne do odbycia stazu wraz z zatgcznikami,
2) wnioski o przyznanie stypendium stazowego wraz z zatgcznikami,
ztozone przez ucznidéw/uczennice w Zespole Szkot Ponadpodstawowych w Krzeszowicach w
ramach naboru wnioskéw rekrutacyjnych do odbycia stazu ogloszonego przez Dyrektora
Zespotu Szkot Ponadpodstawowych w Krzeszowicach w ramach projektu nr RPMP.10.02.02-
12-0021/19 ,,Centrum Kompetencji Zawodowych w Zespole Szko6t Ponadgimnazjalnych w
Krzeszowicach”.

§3
1. Wniosek rekrutacyjny do odbycia stazu podlega ocenie formalnej, ktorag dokonuje Dyrektor
Zespotu Szkot Ponadpodstawowych w Krzeszowicach oraz Wicedyrektor Zespotu Szkot
Ponadpodstawowych w Krzeszowicach, oraz ocenie merytorycznej, ktéra dokonuje
Komisja.
2. W ramach oceny formalnej weryfikacji podlega, czy wniosek rekrutacyjny do odbycia stazu
wraz z zatacznikami:
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1) zostal zlozony w wersji papierowej w terminie trwania naboru wnioskow
rekrutacyjnych do odbycia stazu, o ktérym mowa w § 2,

2) zostal ztozony na formularzu udostgpnionym przez Dyrektora Zespotu Szkot
Ponadpodstawowych w Krzeszowicach w ramach naboru wnioskow rekrutacyjnych
do odbycia stazu, o ktorym mowa w § 2,

3) zostal ztozony w siedzibie Zespolu Szkot Ponadpodstawowych w Krzeszowicach
lub siedzibie Starostwa Powiatowego w Krakowie,

4) jest kompletny, tzn. wszystkie wymagane informacje zostaty uzupetnione, zawiera
wszystkie wymagane zataczniki wskazane w ogloszeniu o naborze wnioskow
rekrutacyjnych do odbycia stazu, o ktorym mowa w § 2, zostat podpisany przez
ucznia/uczennicg, a w przypadku uczniéw/uczennic niepetnoletnich rowniez przez
rodzica/opiekuna prawnego.

W przypadku stwierdzenia, iz wniosek rekrutacyjny do odbycia stazu zostat zlozony po
terminie trwania naboru do odbycia stazu — wniosek zostanie pozostawiony bez
rozpatrzenia.

W przypadku stwierdzenia, iz ztozony wniosek rekrutacyjny do odbycia stazu jest
niekompletny — uczen lub uczennica ubiegajacy si¢ o udzial w stazu zostang wezwani do
jego dwukrotnego uzupehienia.

Wezwanie do zlozenia wyjasnien lub uzupelnienia brakéw we wniosku rekrutacyjnym do
odbycia stazu dokonywane jest przez Wicedyrektora Zespotu Szkét Ponadpodstawowych
w Krzeszowicach. Wezwanie moze nastgpi¢ na kazdym etapie oceny.

Dyrektor Zespotu Szkot Ponadpodstawowych w Krzeszowicach oraz Wicedyrektora
Zespotu Szkot Ponadpodstawowych w Krzeszowicach potwierdzaja wiasnorgcznym
podpisem wiarygodnos$¢ 1 poprawnos¢ podanych we wniosku rekrutacyjnym do odbycia
stazu informacji dotyczacych kryteriow rekrutacyjnych. Ztozenie wskazanych podpisow
jest rObwnowazne z pozytywna oceng formalng wniosku rekrutacyjnego do odbycia stazu.
W ramach oceny merytorycznej, Komisja na podstawie kompletnych wnioskéw
rekrutacyjnych do odbycia stazu, ktorych poprawnosc¢ i wiarygodno$¢ zostata potwierdzona
zgodnie z zapisami ust. 6, dokonuje oceny spetnienia kryteriow rekrutacyjnych okreslonych
w § 4 ust. 1-2 Regulaminu przyznawania stypendiow stazowych oraz stypendiow dla
uczniow szczegodlnie zdolnych w ramach projektow realizowanych w latach 2020-2023
przy wsparciu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020, stanowigcego zatacznik do uchwaty Nr L1/536/2023 Rady Powiatu w Krakowie
z dnia 29 marca 2023 roku w sprawie zmiany uchwaty Nr XX1/241/2020 Rady Powiatu w
Krakowie z dnia 24 czerwca 2020 r. w sprawie ustalenia regulaminu przyznawania
stypendidéw w ramach projektow realizowanych przez Powiat Krakowski ze $rodkéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
(Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z 2022 r., poz. 2451).

Komisja sporzadza list¢ uczniéw i uczennic, zrekrutowanych do podpisania umowy o staz.
Lista stanowi zatgcznik do protokotu z posiedzenia Komisji. Lista zawiera unikalny numer
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wniosku rekrutacyjnego do odbycia stazu, liczbe przyznanych punktéw w ramach oceny
merytorycznej oraz kwote stypendium stazowego (brutto) mozliwa do uzyskania po
odbyciu stazu.

Komisja przekazuje list¢ uczniéw i uczennic, zrekrutowanych do podpisania umowy o staz
wraz z protokolem z posiedzenia Komisji, do Biura Strategii i Rozwoju oraz do wiadomosci
Zarzadu Powiatu w Krakowie.

Komisja przekazuje do Biura Strategii i Rozwoju wnioski rekrutacyjne do odbycia stazu
wraz z zatgcznikami, ztozone w ramach naboru wnioskow rekrutacyjnych do odbycia stazu,
o ktorym mowa w § 2.

. Komisja przekazuje dokumenty, o ktérych mowa w ust. 9 i 10 w terminie 7 dni od dnia

posiedzenia Komisji.
Na podstawie listy, o ktérej mowa w ust. 8, przygotowywane sg umowy o staz.

§4
Whiosek o przyznanie stypendium stazowego podlega ocenie dokonywanej przez Komisje.
W ramach oceny Komisja stwierdza czy:
1) uczen/uczennica ubiegajaca si¢ o stypendium stazowe:

a) zostal/-a zrekrutowana do udziatu w stazu realizowanym w roku, w ktérym
wystepuje o stypendium stazowe w ramach projektu,

b) zawarl/-a umowg o staz z Powiatem Krakowskim i szkotg objeta projektem,

c) zrealizowal/-a staz w wymiarze 150 godzin,

d) ztozyl/-a w terminie, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 Regulaminu przyznawania
stypendiow stazowych oraz stypendiow dla uczniéw szczegolnie zdolnych
w ramach projektow realizowanych w latach 2020-2023 przy wsparciu
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, stanowigcego zalacznik do uchwaty Nr LI/536/2023 Rady
Powiatu w Krakowie z dnia 29 marca 2023 roku w sprawie zmiany uchwaty
Nr XX1/241/2020 Rady Powiatu w Krakowie z dnia 24 czerwca 2020 r. w
sprawie ustalenia regulaminu przyznawania stypendiow w ramach
projektow realizowanych przez Powiat Krakowski ze $rodkow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020 (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z 2022 r., poz. 2451), wniosek
o0 przyznanie stypendium stazowego w ramach projektu wraz z zalgcznikami
- wypelionymi i podpisanymi: dziennikiem stazu, kartg czasu odbywania
stazu oraz kopig certyfikatu odbycia stazu wydanego przez przedsigbiorce.

2) wniosek o przyznanie stypendium stazowego:

a) zostat zlozony w wersji papierowej,

b) zostal zlozony na formularzu udostgpnionym przez Dyrektora Zespolu
Szkot Ponadpodstawowych w Krzeszowicach w ramach naboru wnioskéw
rekrutacyjnych do odbycia stazu, o ktorym mowa w § 2,
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c) zostal zlozony w siedzibie Zespolu Szkét Ponadpodstawowych w
Krzeszowicach lub siedzibie Starostwa Powiatowego w Krakowie,

d) jest kompletny, tzn. wszystkie wymagane informacje zostaty uzupethione,
zawiera wszystkie wymagane zalaczniki wskazane w pkt 1 lit. d, zostat
podpisany przez ucznia/uczennicg, a w przypadku ucznidéw/uczennic
niepetnoletnich réwniez przez rodzica/opiekuna prawnego.

W przypadku stwierdzenia, iz wniosek o przyznanie stypendium stazowego zostal ztozony
po terminie wskazanym w ust. 2 pkt 1 lit. d — wniosek zostanie pozostawiony bez
rozpatrzenia.

W przypadku stwierdzenia, ze ztozony wniosek o przyznanie stypendium stazowego jest
niekompletny —uczen lub uczennica ubiegajacy si¢ o stypendium stazowe zostang wezwani
do jego dwukrotnego uzupehienia.

Wezwanie do zlozenia wyjasnien lub uzupehienia brakow we wniosku o przyznanie
stypendium stazowego dokonywane jest przez Wicedyrektora Zespolu Szkot
Ponadpodstawowych w Krzeszowicach. Wezwanie moze nastgpi¢ na kazdym etapie oceny.
Komisja sporzadza liste wnioskow o przyznanie stypendium stazowego zakwalifikowanych
do przyznania stypendium stazowego, ktéra stanowi zatacznik do protokotu z posiedzenia
Komisji. Lista zawiera unikalny numer wniosku o przyznanie stypendium stazowego oraz
kwote stypendium stazowego przewidziang do wyptlaty (brutto).

Komisja przekazuje liste pozytywnie zweryfikowanych wnioskow o przyznanie
stypendium stazowego, wraz z protokotem z posiedzenia Komisji, do Biura Strategii i
Rozwoju oraz do wiadomosci Zarzadu Powiatu w Krakowie.

Komisja przekazuje do Biura Strategii i Rozwoju wnioski o przyznanie stypendium
stazowego wraz z zalacznikami, zlozone przez ucznidw/uczennice ubiegajacych si¢ o
stypendium stazowe.

Komisja przekazuje dokumenty, o ktorych mowa w ust. 7 1 8 w terminie 5 dni od dnia
posiedzenia Komisji.

§5
Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie sprawnej pracy Komisji oraz
przestrzeganie przy ocenie wnioskow rekrutacyjnych do odbycia stazu oraz wnioskow o
przyznanie stypendium stazowego zasad okreslonych niniejszg uchwala, a takze zasady
rownosci 1 obiektywizmu.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji, pracami Komisji kieruje Zastepca
Przewodniczacego Komisji.
Czlonkowie Komisji sg zobowigzani do weryfikowania wnioskow rekrutacyjnych do
odbycia stazu oraz wnioskéw o przyznanie stypendium stazowego w sposob bezstronny i z
zachowaniem zasady poufnosci.
Komisja moze powotywac ekspertéw do oceny wnioskoéw rekrutacyjnych do odbycia stazu
oraz wnioskOw o przyznanie stypendium stazowego.
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§6
Komisja w celu wyjasnienia watpliwosci moze zwrdci¢ si¢ bezposrednio do ucznia/uczennicy
o przestawienie dokumentéw, oswiadczen lub zlozenia wyjasnien w zakresie danych
dotyczacych kryteriow rekrutacji do odbycia stazu oraz w zakresie danych dotyczacych
realizowanego stazu zawodowego.

§7
1. Posiedzenia Komisji sg zwotywane w formie dokumentowej lub elektronicznej przez
Przewodniczacego Komisji Ilub w przypadku nieobecno$ci przez Zastgpcee
Przewodniczacego Komisji, na co najmniej 2 dni robocze przed terminem posiedzenia.
2. Komisja podejmuje decyzje zwykla wickszoscia glosow w glosowaniu jawnym, w
obecnosci co najmniej potowy sktadu Komisji.
3. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.
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